
 خط مشي امانت و مرجع در كتابخانه بيمارستان

  امانت و مراجع  بخش

ــد بدين معني كه مراجعه كنندگان مســتقيماً ســيســتم ارائه خدمات در ميز امانت كتابخانه مركزي بصــورت قفســه باز مي باش

ند براي آگاهي مي ـــوند و كتاب مورد نظر خود را انتخاب كن ند وارد مخزن ش نه و توان از محل دقيق منابع اطلاعاتي كتابخا

دســترســي ســريع مراجعين به اين منابع، مراجعه كنندگان مي توانند از كامپيوتري كه مخصــوص جســتجو منابع اســت كمك 

  بگيرند.

نابع م جزء آنان نظر مورد كتاب آيا كه بدانند كامپيوتري جســـتجوي از اســـتفاده با توانند مي كنندگان مراجعه اول مرحله در  

كتابخانه هست يا خير ؟ و آيا در حال حاضر در كتابخانه موجود مي باشد و يا در امانت است ؛ همچنين مراجعه كنندگان مي 

شت  شد، تاريخ بازگ شوند و چنانچه كتاب در امانت با شماره رده بندي) آگاه  سه ( توانند از محل دقيق نگهداري كتابها در قف

  ل اقدام به رزرو آن نمايند.كتاب را بدانند و در صورت تماي

ستفاده نحوه   ستجوي براي كامپيوتر از ا شكلي چندان كار منابع ج ست م شجويان و ني ستفاده با و تامل كمي با دان  تابلو از ا

 امانت بخش كتابدار تحويل را كتاب بايد كتاب انتخاب از بعد دهند انجام را عمل اين توانند مي كتابدار كمك با يا و راهنما

ست و هر بد شتن كارت عضويت كتابخانه مركزي الزامي ا شود. براي دريافت كتاب همراه دا هندتا اطلاعات آن وارد كامپيوتر 

شجويان حداكثر مجاز به دريافت  صاً براي امانت كتاب مراجعه نمايد. دان شخ سي دي ) و  ٥فرد بايد  منبع اطلاعاتي (كتاب و 

  ند به امانت بگيرند.منبع اطلاعاتي را مي توان ٣كارمندان تا 

 مذكور كتاب چنانچه  .نمايند اقدام شده تعيين زمان در كتاب تمديد يا و بازگشت به نسبت هستند موظف محترم دانشجويان  

ــده رزرو( نبوده درخواســت مورد كتابخانه ديگر اعضــاء طرف از ــد نش ــته كتابخانه به كتاب بازگشــت زمان از و) باش  نگذش

شد شت تاخير كتاب(با شد) بمدت ندا شخيص به بنا  روز ديگر قابل تمديد خواهد بود؛ اين امر ١٠ه با  قابل مرتبه ٢ تا كتابدار ت

  .باشد مي تكرار

  واحد سي دي:

...  و بهداشت پيراپزشكي، پزشكي، هاي زمينه در) لاتين دي سي ٨١٣ و فارسي دي سي ٦٢٧( دي سي ١٤٤٠  بخش اين در  

همانند كتب كتابخانه بوده و با كارت عضــويت و به صــورت كامپيوتري امانت داده مي  آن از اســتفاده مقررات كه دارد وجود

  شود.

  :امانت بخش  خط مشي

  ١٥صبح تا ساعت  ٨سرويس دهي ميز امانت از شنبه تا چهارشنبه از ساعت  -١

  تنها به كسيكه كارت عضويت به نام اوست كتاب امانت داده مي شود. -٢



  هيچ كارتي كتاب امانت داده نمي شود. به غيراز كارت عضويت با -٣

  بار تمديد نمود . ٢روز مي باشد و در صورتيكه رزرو نباشد حداكثر مي توان براي  ١٠مدت امانت كتاب  -٤

  براي مطالعه كتب درسي در سالن مطاله ارائه كارت شناسايي معتبر الزامي است . -٥

سها، فرهنگها و كتب مرجع به هيچ وجه امانت د -٦ سب امانت اطل سهاي داراي برچ شود به جز اطل  ١،كه به مدت Rاده نمي 

  .شب امانت داده مي شوند

در صورت گم شدن يا آسيب ديدن كتاب امانت گيرنده موظف است نسخه اي از عين كتاب يا جديدترين ويرايش آن را  -٧

  تحويل دهد .

برابر مدت تاخير از امانت دادن كتاب معذور است  ٢ه تا در صورت تاخير در برگرداندن كتاب امانت گرفته شده كتـابخانـ -٨

.  

  در صورت تاخير متوالي و مكرر، عضويت فرد باطل خواهد شد . -٩

  ارائه كارت عضويت در هنگام تسويه حساب الزامي مي باشد. -١٠

  به و اخذ خواهد شد.در هنگام تسويه حساب در صورتيكه كتاب داراي تاخير باشد جريمه تاخير به صورت ريالي محاس -١١

  


